VISTO l'art. 1 comma 15 legge 190/2012

VISTO il D.lgs. 33/2013

VISTO il D.M. 303 dell't1 maggio 2016

ISTITUTO COMPRENSIVO
Sede Centrale: Via Luigia Greppi, 19 — 21057 Olgiate Olona (VA) - tel. 0331649172 fax 0331379724

"B.C. FERRINI"

codice meccanografico: VAIC84500V - codice fiscale: 81010310126

e-mail: vaic84500v@istruzione.it

P.E.C.: vaic84500v@pec.istruzione.it - sito web: www.scuoleolgiate.edu.it

VISTO il Piano triennale di prevenzione della corruzione 2018-2021 adottato dallUSR Lombardia - MIUR

VISTA la delibera ANAC del 13.04.2016

DI OLGIATE OLONA

Il DIRIGENTE SCOLASTICO DETERMINA i tempi per la conclusione dei procedimenti amministrativi di competenza dell'istituto

(solo per privati)

di frequenza

Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabil | Titolare potere | Documenti da Modalita acquisizione Link di Modalita
(breve conclusione organizzativa Responsabile del e del sostitutivo allegare informazioni accesso al per
descrizione e Responsabile procedimento provvedime all'istanza e servizio I'effettua
rif_ normativi dell'istruttoria (recapiti) nto finale modulistica online (se zione di
utili) (recapiti) esistente) pagame
nti (se
necessa
ri)
Certificazione
AA. disabilita
Procedimento di L.104/92 e . . . .
iscrizione on- . . Carraro Patrizia DS g DSABESL. | Vaic84500v@istruzione.it MIUR
line per gli Tempi MIUR Utficio Dirigente USR | 4765010 (ove Iscrizioni on- NO
per gl per iscrizione Didattica . Vignati Maria Lombardia ) 0331649172 )
studenti di Saldano Antonio necessario) line
- Alberta -
classe prima Modulistica
reperibile sul
sito MIUR
AA. Nessun
Procedimento di - DSGA documento da vaic84500v@istruzione. it
rilascio di Ufficio Carraro Patrizia Dirigente USR Allegare.
certificato di entro 3 g Didattica Schepis Lombardia Modello 0331649172 NO
frequenza Saldano Antonio P richiesta rilascio
Esmeralda certificato
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DI OLGIATE OLONA

=

Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabil | Titolare potere | Documenti da Modalita acquisizione Link di Modalita
(breve conclusione organizzativa Responsabile del e del sostitutivo allegare informazioni accesso al per
descrizione e Responsabile procedimento provvedime all'istanza e servizio I'effettua
rif_ normativi dell'istruttoria (recapiti) nto finale modulistica online (se zione di
utili) (recapiti) esistente) pagame
nti (se
necessa
ri)
Procedimento di AA Nessun
. s . DS documento da vaic84500v@istruzione. it
rilascio di nulla - Carraro Patrizia -
osta al entro 7 gg Ufficio Dirigente USR Allegare. NO
trasferimento di Didattica Saldano Antonio Vignati Maria Lombardia . I\{Iodellp di ' 0331649172
Alberta richiesta rilascio
un alunno
nulla osta
AA.
Esonero dalle . DS Certificato vaic84500v@istruzione.it
lezioni di entro 3 Ufficio Carraro Patrizia Dirigente USR | medico Modello NO
educazione 99 Didattica Saldano Antonio Vignati Maria Lombardia di richiesta 0331649172
fisica Alberta esonero
AA.
Esonero dalle Tempi MIUR » Carraro Patrizia DS g Modulistca | YRic84500v@istruzione.it MIUR
lezioni di o Ufficio Dirigente USR o A
religione per iscrizione Didattica | Vignati Maria |  Lombardia reperibile sul 0331649172 Iscrizioni on- | NO
cattolica on line Saldano Antonio Alberta sito del MIUR line




ISTITUTO COMPRENSIVO "B.C. FERRINI" DI OLGIATE OLONA
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=

Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabil | Titolare potere | Documenti da Modalita acquisizione Link di Modalita
(breve conclusione organizzativa Responsabile del e del sostitutivo allegare informazioni accesso al per
descrizione e Responsabile procedimento provvedime all'istanza e servizio I'effettua
rif_ normativi dell'istruttoria (recapiti) nto finale modulistica online (se zione di
utili) (recapiti) esistente) pagame
nti (se
necessa
ri)
Procedimento di .
nom!na d! Tempi Usr e o Lor;bardla Dirigente USR Nessun
presidenti delle At Ato Monza e Lombardia documento NO
commissioni e P by Nessun modello
. } Brianza
commissari
DSGA
Procedimento di | o 30 gg DS . DS Vaic84500v@istruzione. it
nomina dalla data di Schepis Diri USR Modulisti
componenti alla data di . . . Esmeralda . . . rgente U odulistica NO
commissioni chiusura della Vignati Maria Vignati Maria Lombardia MIUR 0331649172
) contrattazione Alberta Alberta
interne AA.
Schepis Annalisa
Consiglio di AA.
. classe . . . .
P.roc.:ec_Jlmento - Organo di Carraro Patrizia DS - Nessun Vaic84500v@istruzione.it
disciplinare a entro 7 gg aranzia scuola Dirigente USR documento NO
carico degli 9 . Vignati Maria Lombardia 0331649172
. - Saldano Antonio Nessun modello
alunni . Alberta
Organo di
garanzia USR
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Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabil | Titolare potere | Documenti da Modalita acquisizione Link di Modalita

(breve conclusione organizzativa Responsabile del e del sostitutivo allegare informazioni accesso al per

descrizione e Responsabile procedimento provvedime all'istanza e servizio I'effettua

rif_ normativi dell'istruttoria (recapiti) nto finale modulistica online (se zione di

utili) (recapiti) esistente) pagame

nti (se
necessa
ri)
Procedimento DS Sito web
deliberativo DS http://www.scuoleolgiate.g
. . . .| Collegio docenti Vignati Maria . S : S -

degli organi entro |I'31/10 di Consiglio di Alberta Vignati Maria Dirigente USR Estreml dellberg ov.it NO

collegiali ogni anno Lombardia Collegio Docenti

valutazione classe Alberta ptof-piano-triennale-dell-

alunni VAICBA500V@IST offerta-formativa

RUZIONE.IT
DS

Procedimento entro 15 gg Vignati Maria DS Delibera

valut.atlvo dal Consiglio di Consiglio di Alberta ' . . Dirigente USR Consiglio .dl Registro elettronico NO

degli classe classe Vignati Maria Lombardia classe di

apprendimenti VAIC84500V@IST Alberta scrutinio

RUZIONE.IT
. AA.
i | i
degli Tempi Collegio docenti Carraro Patrizia DS http://www.s
. - MIUR NN Dirigente USR | Collegio Docenti . R
organi collegiali . Consiglio di . . . . . L Sito WEB cuoleolgiate. NO
) 4 Adozione Saldano Antonio Vignati Maria Lombardia Consiglio di A
adozione dei o classe . edu.it
libri libri Alberta Istituto

di testo
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DI OLGIATE OLONA

Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabil | Titolare potere | Documenti da Modalita acquisizione Link di Modalita
(breve conclusione organizzativa Responsabile del e del sostitutivo allegare informazioni accesso al per
descrizione e Responsabile procedimento provvedime all'istanza e servizio I'effettua
rif_ normativi dell'istruttoria (recapiti) nto finale modulistica online (se zione di
utili) (recapiti) esistente) pagame
nti (se
necessa
ri)
Procedimento
deliberativo Contenuto nel DS CoL
deqli oraani Regolamento Consiglio di AA. Dirigente USR Consiglio di http://www.s
col?e ia?i‘ criteri Iscrizioni Istit%to Vignati Maria Lgmbardia Istituto Sito WEB cuoleolgiate. NO
formgzioﬁe presente sul sito Saldano Antonio gAIbe ita edu.it
classi della scuola
Procedimento DS
deliberativo DS
degli organi . . Vignati Maria . Delibere Sito web sez.
collegiali: criteri Egttart(t)elrlnLSredl Collegio Docenti Alberta Vignati Maria D'{'gr?]rg:rgaSR Collegio Docenti Amministrazione NO
assegnazione Alberta Trasparente
docenti alle VAIC84500V@IST
classi RUZIONE.IT
. DS
Procedimento .
deliberativo Lo . . . DS Dgllbere . .
deqli oraani Entro il 15 di Consiglio di Vignati Maria Dirigente USR Collegio Docenti Sito web sez.
gl orge Istituto Alberta Vignati Maria 9 . e Consiglio di Amministrazione NO
collegiali: settembre Collegio D . Al Lombardia Isti T
formulazione ollegio Docenti berta stituto rasparente
orari lezioni VAIC84500V@IST
RUZIONE.IT
Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabil | Titolare potere | Documenti da Modalita acquisizione Link di Modalita
(breve conclusione organizzativa Responsabile del e del sostitutivo allegare informazioni accesso al per
descrizione e Responsabile procedimento provvedime all'istanza e servizio I'effettua
rif_ normativi dell'istruttoria (recapiti) nto finale modulistica online (se zione di
utili) (recapiti) esistente) pagame
nti (se
necessa

ri)




ISTITUTO COMPRENSIVO
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DS
. . DS .
Procedimento Entro il 31 Vignati Maria Delibera Sito web sez
gellperatlvq ottobre di ogni Conglgllo di Alberta Vignati Maria Dirigente USR Conglgllo di Amministrazione NO
egli organi anno con Istituto Lombardia Istituto
collegiali: PTOF | validita triennale Alberta Trasparente
' VAIC84500V@IST
RUZIONE.IT
Procedimento DSGA
dichiarativo di DS
decadenza ex - Schepis - Nessun vaic84500v@istruzione.it
art. Entro 30 gg Uff'C'OI Esmeralda Vi  Mari D'['gente U.SR documento NO
127, lett. G, personaie 'gxﬁl)tl aria ombardia Nessun modello | vaic84500v@pec.istruzione.it
D.P.R. vaic84500v@istruz era
10/1/1957 n. 3 ione.it
Procedimento di DSGA
scelta del
contraente . DS . . . . .
P . - Schepis . Modulistica vaic84500v@istruzione. it
(fornltqr! di beni Entro 30 gg Ufflc'.o. N Esmeralda . . . Dirigente U.SR allegata al NO
e servizi, contabilita DI'Erba Domenica Vignati Maria Lombardia bando di gara 0331649172
prestatori Alberta
d’opera
intellettuale,...)
Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabil | Titolare potere | Documenti da Modalita acquisizione Link di Modalita
(breve conclusione organizzativa Responsabile del e del sostitutivo allegare informazioni accesso al per
descrizione e Responsabile procedimento provvedime all'istanza e servizio I'effettua
rif_ normativi dell'istruttoria (recapiti) nto finale modulistica online (se zione di
utili) (recapiti) esistente) pagame
nti (se
necessa
ri)
AA.
Procedimento .
dichiarativo per - Coro’ Diana DSGA . vaic84500v@istruzione. it
il rilascio di Entro 30 giorni Ufficio Dirigente USR Modello NO
e personale Carraro Patrizia Schepis Lombardia richiesta rilascio
certificati di E 0331649172
servizio smeralda

Schepis Annalisa




ISTITUTO COMPRENSIVO
Sede Centrale: Via Luigia Greppi, 19 — 21057 Olgiate Olona (VA) - tel. 0331649172 fax 0331379724
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DI OLGIATE OLONA

=

AA.
Procedimento DSGA . . . .
dichiarativo per o Ufficio Coro’ Diana Dirigente USR Modello vaicB4500v@istruzione it
L Entro 30 giorni . . - S NO
il rilascio di altri personale Schepis Lombardia richiesta rilascio
e . . 0331649172
certificati Schepis Annalisa Esmeralda
AA.
DS . . . .
Conferma e - A . Nessun vaic84500v@istruzione. it
proroga Entro 30 giorni elﬂ;fé)ﬂgle Coro’ Diana Vignati Maria D'{'gr?]rg:rgaSR documento NO
personale ATA P 9 Nessun modello
Alberta
Schepis Annalisa
Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabil | Titolare potere | Documenti da Modalita acquisizione Link di Modalita
(breve conclusione organizzativa Responsabile del e del sostitutivo allegare informazioni accesso al per
descrizione e Responsabile procedimento provvedime all'istanza e servizio I'effettua
rif_ normativi dell'istruttoria (recapiti) nto finale modulistica online (se zione di
utili) (recapiti) esistente) pagame
nti (se
necessa
ri)
Conferma in AA.
ruolo e DS . . . .
Proroga periodo | Entro il 31/08 di Ufficio Coro’ Diana Dirigente USR Nessun vaicB4500v@istruzionei
. . . . . . documento NO
di prova ogni anno personale Vignati Maria Lombardia Nessun modello
personale Alberta
docente e ATA
DS
DS
zﬂoir:‘g?rtr?a in Entro ". 31/08 di Uficio Vlngt::aw;na Vignati Maria Dirigente U.SR do’\éis;r?ggto aicB4500VBlstruzionedt NO
ogni anno personale Lombardia
ruolo Alberta Nessun modello

VAIC84500V@IST
RUZIONE.IT
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AA.
R DSGA . . . .
Riconoscimento N Ufficio Coro’ Diana Dirigente USR Modello vaicB4500v@istruzione.it
X . Entro 30 giorni . . L NO
dei servizi personale Schepis Lombardia richiesta 0331649172
. . Esmeralda
Schepis Annalisa.
Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabil | Titolare potere | Documenti da Modalita acquisizione Link di Modalita
(breve conclusione organizzativa Responsabile del e del sostitutivo allegare informazioni accesso al per
descrizione e Responsabile procedimento provvedime all'istanza e servizio I'effettua
rif_ normativi dell'istruttoria (recapiti) nto finale modulistica online (se zione di
utili) (recapiti) esistente) pagame
nti (se
necessa
ri)
AA.
; DS . . . .
Aspettativa per - Ufficio Coro’ Diana Dirigente USR Modello vaicB4500v@istruzione.it
motivi di Entro 7 giorni | Vi  Mari Lombardi ichi NO
famiglia personale . ' ignati Maria ombardia richiesta
Schepis Annalisa Alberta
AA. DS
Congedo - Ufficio - Dirigente USR Modello vaicB4500v@istruzione i
Entro 7 giorni Coro’ Diana . . . . I NO
parentale personale . . Vignati Maria Lombardia richiesta
Schepis Annalisa
Alberta
AA.
Coro’ Diana DS vaic84500v@istruzione. it
Ricostruzione di —_— Ufficio Dirigente RTS Modello *
. Entro 30 giorni . . . . S NO
carriera personale . Vignati Maria Milano richiesta
Schepis Alberta 0331649172

Esmeralda
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t

Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabil | Titolare potere | Documenti da Modalita acquisizione Link di Modalita
(breve conclusione organizzativa Responsabile del e del sostitutivo allegare informazioni accesso al per
descrizione e Responsabile procedimento provvedime all'istanza e servizio I'effettua
rif_ normativi dell'istruttoria (recapiti) nto finale modulistica online (se zione di
utili) (recapiti) esistente) pagame
nti (se
necessa
ri)
AA.
Procedimento di Risposta alla Coro’ Diana DSGA . . . .
controllo delle richiesta di Ufficio Dirigente USR Modello vaicB4500v@istruzione.it
o A . . . . — NO
dichiarazioni controllo entro personale Schepis Annalisa Schepis Lombardia richiesta
e A , 0331649172
sostitutive 30 giorni Dell’Erba Esmeralda
Domenica
Procedimenti di - DSGA DS . . . .
2CCeSSO a o Ufficio Dirigente USR Modello vaic84500v@istruzione.it
documenti Entro 30 giorni prot_ocollo e Schepis Vignati Maria Lombardia richiesta NO
. - affari generali 0331649172
amministrativi Esmeralda Alberta
Procedimento di - DSGA DS . . . .
concessione in o Ufficio Dirigente USR Modello vaicB4500v@istruzione.it
. . Entro 30 giorni protocollo e . . . . . I NO
uso di locali a affari generali Schepis Vignati Maria Lombardia richiesta 0331649172
terzi 9 Esmeralda Alberta
Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabil | Titolare potere | Documenti da Modalita acquisizione Link di Modalita
(breve conclusione organizzativa Responsabile del e del sostitutivo allegare informazioni accesso al per
descrizione e Responsabile procedimento provvedime all'istanza e servizio I'effettua
rif_ normativi dell'istruttoria (recapiti) nto finale modulistica online (se zione di
utili) (recapiti) esistente) pagame
nti (se
necessa
ri)
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AA.
Procedimento http://www.is
per il Coro’ Diana DS . . . . truzione.lom
reclutamento ed N Ufficio Dirigente USR Nessun vaic84500v@istruzione.it bardia.gov.it/
affidamento Entro 11 giorni personale Carraro Patrizia Vignati Maria Lombardia documento monza/albo- NO
; R Nessun modello | vaic84500v@pec.istruzione.it -
incarichi di Alberta pretorio/grad
supplenza Schepis Annalisa uatorie/
Procedimento AA. DS
concessione di - - http://www.atmo | vaic84500v@istruzione.it
permessi per la Entro 7 giorni elﬂ;fé)ﬂgle Vignati Maria D'{'gr?]rg:rgaSR nza.it/diritto/diritt NO
fruizione del P Schepis Annalisa. 9 o/scuola.php vaic84500v@pec.istruzione.it
g . Alberta
diritto allo studio
Modello
Procedimento DSGA. DS rtgsl,gglr?sraaﬁi(ljiréee ic84500v@istruzi it
per la . consapevolezza vaic VL ISIUZIONE. |
fruizione dei - Ufficio Schepis | Dirigente USR Modello
. Entro 7 giorni Esmeralda Vignati Maria . Lo . vaic84500v@pec.istruzione.it NO
permessi personale AA Alberta Lombardia dichiarazione
retribuiti ex 1. Coro’ Diana sostitutiva 0331649172
104/1992 Schepis Annalisa sussistenza
P condizioni di
fruizione
Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabil | Titolare potere | Documenti da Modalita acquisizione Link di Modalita
(breve conclusione organizzativa Responsabile del e del sostitutivo allegare informazioni accesso al per
descrizione e Responsabile procedimento provvedime all'istanza e servizio I'effettua
rif_ normativi dell'istruttoria (recapiti) nto finale modulistica online (se zione di
utili) (recapiti) esistente) pagame
nti (se
necessa
ri)
Procedimento A-A.
per iscrizione Ufficio Coro’ Diana DS
corsi di —_— . Dirigente USR Modello . . . .
formazione Entro 7 giorni personiiga/dldatt Carraro Patrisia Vignati Maria Lombardia richiesta vaic84500v@istruzione.it NO
curricolari Alberta
facoltativi

Saldano Antonio
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AA.
Procedimento Carraro Patrizia oS Dirigente USR Modello
per richiesta Entro 7 giorni Ufficio didattica Vignati Maria Lgmbar dia fichiesta vaic84500v@istruzione. it
rilascio diplomi Saldano Antonio gAIberta

Schepis Annalisa.




